
「戲劇學程證書」修滿即可提出申請，相關程序如下：  

一、 填妥申請表與學程證書(至戲劇學程網站「相關辦法」處下載) 

二、 準備中英文成績單正本各一份： 

於中英文成績單上，以有色筆標記「認證課程」 

三、 送件： 

（一） 攜帶填妥之申請表 

 　   注意「申請人」一欄是否簽名，領取方式是否勾選，「領取人」待領取後 

簽名。 

（二）「申請書」、「中英文成績單正本」須送紙本至文學院，交由學程承辦人 

認證。「學程證書」須以電子郵件寄送至學程信箱：

drama.ncku@hotmail.com ，待認證程序完成，由學程交由學校審核後通知

領取。 

*注意檔案必須清晰可讀，並注意以下信件格式： 

【信件主旨】設為：申請戲劇學程證書_系級_姓名_學號 

【附件_證書】檔名為：「證書_系級_姓名_學號」 

 　 範例： 

申請戲劇學程證書_中文系四年級_王小明_K160xxxxx 

證書_中文系四年級_王小明_K160xxxxx 

四、 領取方式： 

（一）證書製作完畢，會以電子郵件通知領取，故請再三確認信箱帳號。 

（二）領取人請出示可證明身分之證件，EX：身分證、健保卡、駕照，在學學 

生可出示學生證。 

（三）證書審核約一個月的作業時間，應屆畢業生，請提早規劃認證時間。若提 

出申請時間較晚，無法於在校期間領取證書，可託他人代領。 

（四）為確保個人權益，建議本人親取，若須郵寄請附大型回郵信封，非本人領 

取，須寄信至學程信箱：drama.ncku@hotmail.com  告知代領人姓名，於

領取時出示身份證件即可。 

五、 其他： 

（一）文字敘述若有疑惑，建議參照「學程證書申請準備事項」內附意示圖。 

（二）其他未盡事宜之處，可來信 drama.ncku@hotmail.com ，或至文學院學程

辦事處詢問。 

 

 

 

 

 



學程證明書申請流程 

準備事項： 

學程證明書申請表、學分學程證書、中英文成績單 

步驟一： 

至戲劇學程網站，在「相關辦法」裡下載「學程證明書申請表」與「學程證書」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟二： 

填妥申請表與製作學程證書。記得勾選領取方式，「申請人簽名處」記得簽章 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



學程證明書製作範例： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項： 

1.學系須打完整的系所名稱 

2.中英文資料務必填寫完整 

3.檢號由學程審查後編列 

4.英文姓名中間無須「-」，字母皆為大寫 

5.日期為「申請日期」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項： 

1.課程名稱須中英對照，英文課名請參照英文成績單上所示 

2.總學分與課程名稱請再三檢查 

 

步驟三：確認無誤，申請書與成績單以紙本親送文學院，證書寄至學程信箱： 

drama.ncku@hotmail.com，認證完畢會以電子郵件通知領取證書，故務必確認聯

絡 


