
國立成功大學因應嚴重特殊傳染性肺炎公共空間管理 檢核表 

管理單位\場地名稱： 

借用單位：                                     使用日期：    年   月   日  

場地管理單位 場地借用單位 

編號 防疫執行項目 
執行與否

(請於□打勾) 編號 防疫執行項目 
執行與否

(請於□打勾) 

1 
設置體溫量測站並放置

酒精洗手設施。 
□是 □否 1 

透過多元管道，事前宣

導生病在家休息不參加

集會活動。如: E-mail 
□是 □否 

2 

每日進行浴廁表面如水

龍頭、廁所門把、馬桶

蓋及沖水握把之消毒作

業。 

□是 □否 2 

準備足夠之清潔及防護

用品、擦手紙及口罩

(或請與會者自行準備)

等。 

□是 □否 

3 

每日進行會議場所公共

區域之地面、桌椅、電

話筒、門把、手扶梯之

消毒作業。 

□是 □否 3 

張貼告示，請有呼吸道

症狀之人員配戴口罩並

使用乾洗手液，並與他

人保持 1公尺以上之距

離。 

□是 □否 

4 

每場次進行會議場內之

桌椅、講桌、麥克風之

消毒作業。 

□是 □否 4 
自備額溫槍，於活動開

始前量測與會人員。 
□是 □否 

5 

電梯消毒作業，含扶手

及按鍵，並應於 1樓電

梯口設置酒精洗手設施 

□是 □否 

□無電梯 
5 

於活動開始時播映嚴重

特殊傳染性肺炎衛教資

料，進行衛教宣導。 
□是 □否 

 

注 

意 

事 

項 

一、 環境消毒可以用 1：100(當天泡製，以 1份漂白水加 99份的冷水)的稀釋漂白

水/次氯酸鈉(500 ppm)，以拖把或抹布作用 15分鐘以上，再以濕拖把或抹布

擦拭清潔乾淨。 

二、酒精消毒可以稀釋成 75%之酒精消毒液進行各項清潔消毒。 

三、執行清潔消毒工作的人員應穿戴個人防護裝備(手套、口罩、隔離衣或防水圍

裙、視需要使用護目鏡或面罩)，以避免消毒水噴濺眼睛、口及鼻等部位。 

四、活動現場倘有發燒(額溫≧37.5℃)、呼吸道症狀或腹瀉等，應主動向單位主

管或負責人員報告，並採取適當的防護措施及引導就醫治療。 

五、建議隨時至衛生福利部疾病管制署全球資訊網(https://www.cdc.gov.tw)嚴

重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)專區，下載衛教資料並多加利用。 

六、請依據「國立成功大學因應嚴重特殊傳染性肺炎公共空間管理通則」，進行公

眾集會防護措施。 

                       

 

填表人：                                        單位主管：                  


